[bookmark: bookmark0]АДМИНИСТРАЦИЯ РОВНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БАЛАХТИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
	



проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______.                              с. Ровное                                       № ____

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  руководствуясь  Уставом Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации 
- от 20.03.2015.  № 12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам, зданиям, сооружениям и помещениям на территории муниципального образования Ровненский сельсовет»;
- от 26.12.2016г. №73  «О внесении изменений в постановление от 20.03.2015.  № 12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам, зданиям, сооружениям и помещениям на территории муниципального образования Ровненский сельсовет»
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в периодическом печатном издании «Ровненские новости» и подлежит размещению на официальном сайте администрации ровненского сельсовета  http://rovnoe.admonline.ru/.


Глава сельсовета                                                   М.В. Шестакова




Приложение
к Постановлению
Администрации Ровненского сельсовета 
[bookmark: _GoBack]от _____ г. № ____

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края
(далее - Административный регламент)

1. Общие положения 

Предмет регулирования
[bookmark: bookmark1]1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги на территории Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края (далее - муниципальная услуга)

 Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):
1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
· право хозяйственного ведения;
· право оперативного управления;
· право пожизненно наследуемого владения;
· право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности;
4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;
5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;
6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221 -ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
[bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
· на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);
· в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
· на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал);
· на официальном сайте Уполномоченного органа и(или) многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные сайты) http://rovnoe.admonline.ru/;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.4.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
· способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
· адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги;
· справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
· документов, необходимых для предоставления Услуги;
· порядка и сроков предоставления Услуги;
· порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления;
· по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);
· порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений.
Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6.  По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3. настоящего Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.7.  На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а также многофункциональных центров;
· справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии);
Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется	в	соответствии с	соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от	27сентября 2011 г.№ 797 «О взаимодействии	между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламентом.
1.11.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
[bookmark: bookmark4]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark5]Наименование муниципальной услуги
2.1. «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».
[bookmark: bookmark6]Наименование органа государственной власти, органа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрация Ровненского сельсовета Балахтинского района Красноярского края.
Адрес: 662361, Красноярский край Балахтинский район, с. Ровное, ул. Школьная, 6;
Часы работы: понедельник-пятница с8-00ч до 16-00ч. перерыв с12-00ч до 13-00ч. 
Адрес эл. почты: super.rovnoe24@yandex.ru

2.3.  При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
1) оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС);
2) краевым государственным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", 
3) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее - Управление Росреестра по Красноярскому краю) - 
4) Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.
[bookmark: bookmark7] Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления Услуги является:
· выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;
· выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);
· выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил.
2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил.
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе».
2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной информационной адресной системы.
[bookmark: bookmark8]Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр установлен пунктом 37 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги.
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2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:
· Земельным кодексом Российской Федерации;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
-Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
-Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
-постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
-постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. №	384 «Об определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы»;
· приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
· приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»;
· приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра».
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления.
Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н.  Форма данного заявления приведена в Приложении  к настоящему Регламенту.
2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим)	доверенность,	с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).
При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.
При	предоставлении заявления от	имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение.
2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
2.11. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
· документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
· электронного документа с использованием портала ФИАС;
· электронного документа с использованием ЕПГУ;
· электронного документа с использованием регионального портала.
2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.
Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого юридического лица.
В	случае	направления	в	электронной	форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица.
В	случае	направления	в	электронной	форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя,  документ подтверждающий полномочия	 Заявителя на 	представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В	случае	направления	в	электронной	форме  заявления  Представителем Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной подписью.
2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов, определенных пунктом 34 Правил:
а)	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
б)	выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в)	разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г)	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д)	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е)	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж)	акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з)	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом	адресации	(в	случае	аннулирования	адреса объекта	адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил;
и)	уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом	адресации	(в	случае	аннулирования адреса	объекта	адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).
2.16.Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление Услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия:
· выписка	из	Единого	государственного	реестра прав	на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на котором расположен объект адресации;
· выписка	из	Единого	государственного	реестра прав	на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;
· кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения;
· кадастровая выписка о земельном участке;
· градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);
· разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);
· разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);
· кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
· решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);
· акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
· кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации).
2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.6.8. настоящего Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.
2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.15. настоящего Регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа.
Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 2.15. настоящего Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заявления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:
· изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги;
· наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
· истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;
· выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента.
Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги;
представление неполного комплекта документов;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ;
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
[bookmark: bookmark12]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, поименованные в пункте 40 Правил:
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;
· ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;
· документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;
· отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8- 11 и 14 - 18 Правил.
2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.23 настоящего Регламента, является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.
[bookmark: bookmark13]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
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Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.29.  Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.22 настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги по форме, определяемой Административным регламентом Уполномоченного органа согласно требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».
[bookmark: bookmark15]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
[bookmark: bookmark16]2.30.	Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже здания.
Вход в здание для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках оборудуется расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей
Для приема маломобильных граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения на первом этаже здания, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 
В случае невозможности прибытия инвалидов к месту предоставления услуги, данная  услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Специалисты администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.
На информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. 
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации.
На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к местонахождению администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
В администрации, обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.31. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются:
· наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
· возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала;
· возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.32. Основными показателями качества предоставления Услуги являются:
· своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным настоящим Регламентом;
· минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
· отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;
· отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.33. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС.
2.34. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов).
2.35. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а)	xml - для формализованных документов;
б)	doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в)	xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г)	pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
·  с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: bookmark17] Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.  Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
установление личности Заявителя (представителя Заявителя);
регистрация заявления;
проверка комплектности документов, необходимых для предоставления Услуги;
получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения по результатам оказания Услуги;
внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;
выдача результата оказания Услуги.
[bookmark: bookmark18]Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность:
· получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги;
· формирования заявления в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионально портала и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);
· приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прилагаемых документов;
· получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услуги в форме электронного документа;
· получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
· осуществления оценки качества предоставления Услуги;
· досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего.
[bookmark: bookmark19]Порядок осуществления административных процедур (действий)
[bookmark: bookmark20]в электронной форме
3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а)	возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;
б)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;
в)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ);
д)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)	возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не менее, чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ).
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный орган в электронной форме.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а)	прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б)	регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для Услуги.
3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа:
· в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС;
· в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении.
3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284.
Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».
3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: bookmark21]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.8. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, орган, уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный документ.
В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений.
Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в уполномоченный орган.
Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
[bookmark: bookmark22][bookmark: bookmark23]4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:
· решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
· выявления и устранения нарушений прав граждан;
· рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
[bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark25]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат:
· соблюдение сроков предоставления Услуги;
· соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
· правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
· получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
· обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.
[bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark27]Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
[bookmark: bookmark28][bookmark: bookmark29]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
· направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги;
· вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к устранению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
[bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark31][bookmark: bookmark32]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
[bookmark: bookmark33]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
· в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
· в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
· к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.  Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) регулируется:
· Федеральным законом № 210-ФЗ;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г, №	1198 «О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
6. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
· информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре;
· прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставления Услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, участвующих в предоставлении Услуги;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
[bookmark: bookmark34]Информирование заявителей
6.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б)	при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой и корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации об Услуге не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
[bookmark: bookmark35]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания Услуги через многофункциональный центр Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
· определяет статус исполнения заявления;
· распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
· заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
· выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
· запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленной Услуги многофункциональным центром.   
· 







	




















Приложение 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Присвоение адреса объекту адресации,
 изменение и аннулирование такого адреса»
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Tpunosxerne Ne 1

K npuKkasy MHHHCTEPCTBA (PUHAHCOB
Poccuiickoii Deepaunu

ot 11.12.2014 Ne 1460

(B pez. lpukasos Munguua Poccnn
0124.08.2015 Ne 130w, ot 18.06.2020 Ne 110w,
or 14.01.2022 Ne 51)

DOPMA

3asIBJIEHHS! 0 IPHCBOCHHH 00BEKTY AXPECAHH axpeca
HJIH AHHYJIMPOBAHHH €ro ajapeca

Jluct Beero mcToB

3asBaenne

(HAHMEHOBAHIIE OPTAHA MECTHOTD CAMOYIARTSHILA, OpraHa

TOCY AApCTREHHON RAACTH CyGhexTa PoccHokol Detepalumt
TOPOROB EAEPATHOND SHAYIEHILA WU OPTAFA MECTHOTO
CaMOY DARTeHI BHYTPHIOPOACKOTO MYHHIHIATHOTO 0GpaI0BasLs

FOPOA (PEACPALHOTO 3HANEHII, YTIOHOMOUEHHOTO 33KOHOM

JasiBaenne TIPHHSATO

PerHCTpAIBOHITBL HOMep

KOIIHCCTRO THCTOR SasmCHIS

KOTHHCCTRO NPHIATACMBIX JIOKYMEITOR

B TOM UHCIE OPHIHHAIOR . ko
KOIHUECTBO JHCTOB B OPHTHHAIA Komwx
©.1.O. IOmKHOCTHOTO JTHIa

HOJTHCH JIOTATHOCTHORO it

cyGuexta Pocentickoli deiepatyiit Ha npHCBOHHE OBbexTAM
azpecata aApecos, oprasa myGTIHOR RIACTH (benepaT RO
TeppHTOpHH, Opramat, MpiHABaeNolt ypanTomeli
KoMIaIeli B COOTBETCTRMI ¢ DEAEPATLILIM HKOHOM
o1 28 cenmsaGps 2010 1 No 244-003 "OG HHHOBAILHOMHOM HEHTpE

"Cromxoso” (CoBparie saKomoAaTesTEL Pocctiickoit Deteparms,
40, c7. 4970; 2019, Mo 31, 7. 4457) (nanee - Denepamsmii
3ak0m "OG HIHOBAIONHOM etTpe "CKoTkono”))

31 l'lpmu_\' B OTHOWICHIN 00BEKTA AAPCCALIN:

H 3eMeTbHbIH yHACTOR E CoopycHue

Marmno-mecTo

3manne ( choeHne) l'lomeuleﬂue

Tpucsonts aapec

B cBsi3n ¢:

OO0pa3oBAHIEM 3eMETLHOT0 YUACTKA(OB) H3 3eMETh, HAXOSIIIXCS B FOCYAPCTBEHHOI 1
MYHHIHTIA/ILHOIT COBCTBEHHOCTH

KomiuecTBo 00pasyeMbIX 3eMETbHBIX
YHACTKOB
JonoxuTebHas Hu(opManms:

I:l OGpa3oBAHNEM 3eMEILHOT0 YHACTRA(0B) MYTEM Pa3/Ieaa 3eMeTLHOT0 YIACTRA

KomuecTBo 00pasyeMbIX 3eMETbHBIX
YUACTKOB

KazacTpoBslit HOMED 3eMETBHOTO YHaCTKA,
Pa3Ien KOTOPOTO OCYMIECTBILIETCA

AZIPEC 3eMETLHOrO YUACTKA, PAIET KOTOPOTO OCYIICCTBIACTCS

OGPA30BAHNEM 3EMETHLHOTO YHACTRA MYTeM 00beIMHEHIs 3eMETLHBIX YHACTKOB

KommyecTBo 00BeAHHACMBIN 3EMETbHBIX
YYaCTKOB

KamacTpoBelii HOMEp 00bETHHACMOTO

1 AZpeC 0GB THHACMOTO 3EMETBHOTO YHACTKA |
JEMCTBHOTO YYACTKA -

! Crpoka yGIHpYETes [UIS KaAIOTO 0GBSIHHSHHOTO 3eMETBHOTO YUACTKA,
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Jluct Ne Bcero smctoB

OGpasoBanieM 3eMeJILHOT0 YIACTKA(OB) MYTEM BBIICJIA H3 3MEJILHOTO YHACTKA

KomuecTo 00pasyeMbIX 3eMeTbHBIX
Y4acTKOB (32 HCKITFOUCHHEM 3EMCILHOIO
YHACTKA. H3 KOTOPOTO OCYIIECTBIICTCS
BbLICTT)

KazacTpoBbiii HOMEP 3ME/IBHOTO YHACTKA, | AZPCC 3eMEIBHOTO YHACTKA, H3 KOTOPOTO OCYIICCTBIACTCS BBLICI
M3 KOTOPOTO OCYIISCTBINCTCS BBUIET

I:l OGpasoBaHIeM 3eMEILHOT0 YIACTKA(OB) MyTEM NepepacnpeIeieHist 3eMeTbHbIX YIACTKOB

KomtecTso 06pa3yeMbIX 3eMETbHBIX

JuaCTEOB KOIHHeCTBO 3eMETbHBIX YHACTKOB, KOTOPBIE TIEPEPACTIPEICIOTC

KazacTpoBelii HOMEp 3eMETbHOTO YHACTKA, Anpec 3eMeTbHOrO YHACTKA, KOTOPBIif NepepacmpenenseTcs %
KOTOPBIi TiepepacmpesesieTcs ~

I:l CTpoNTeILCTBOM, PEKOHCTPYKINET 31anHst (CTPOeHIST), COOPYKeHHst

HaumMeHoBaHHE OGBEKTA CTPOHTE ILCTBA
(PEKOHCTPYKIIHH) B COOTBETCTBHH C
NPOEKTHOH JOKyMEHTALMEH

KaaacTpoBsiii HOMEP 3¢MEJBHOTO Y4ACTKA, | AZPEC 3CMETBHOTO YHACTKA, HA KOTOPOM OCY IICCTBISCTCA
HA KOTOPOM OCYILECTBIAETCS CTPOMTEILCTBO (PEKOHCTPYKILHs)
CTPOHTE/LCTBO (PEKOHCTPYKIMST)

TloAroToBKOii B OTHOMICHIN CICAYIOMEr0 00HEKTA AAPECAIUIN JOKYMEHTOB, HEOGXOMMbIX 115t
0CYNIECTBJICHHS! FOCY/IAPCTBEHHOT0 KATACTPOROTO YUETA YKAZAHHOI0 00HEKTA APECAININ, B C/IyUAe,
eciim B coorsercreun ¢ Fpagocrponreasusiv koaekcom Poccniickoii @enepam,
JAKOHOAATENLCTBOM cyOherToB Poccuiickoii deaeparuni o rpajoct pONTETbHOI ACSTETLHOCTH st
€ro CTPONTEILCTBA, PEKOHCTPYKINN BHUIAMA PAPEHICHIS HA CTPOHTEILCTBO He TPedyercst

T i Grpocr), coopych: 0000000000

HamnmeHOBaHHE 0GBEKTa CTPOUTETBCTBA
(PEKOHCTPYKLMH) (IPH HATHHH NPOCKTHOH
JIOKYMEHTALHH YKA3BIBAETCA B COOTBETCTBHH
C MPOCKTHOH JOKyMEHTaLHEi)

KaaacTpoBbiii HOMEP 3MEJBHOTO Y4ACTKA, | AZPEC 3CMETBHOTO YHACTKA, HA KOTOPOM OCY IICCTBISCTCH
Ha KOTOPOM OCYHICCTBISCTCS CTPOHTE/ILCTBO (PEKOHCTPYKILHs)
CTPOHTEIBCTBO (PEKOHCTPYKIIHS)

TlepeBoaoM AKILI0T0 HOMEIIEHNS! B HEAKILI0E IIOMENIeHHE 1l HEKILION0 IOMeIIeHus! B 2KIL10e
ToMenenne

KaznacTpossiii HoMEp MOMEIICHHS Anpec nomemenus

2 CrpoKa yGIMPYeTCs LISt KAKAOIO MEPEPACTIPEIICHHOTD METHHONO YHACTIC.
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Odpasosannem novemenusi(uii) B 31aHII (CTPOCHHI), COOPY/REHIH IYTEM PA3/AC/IA JTAHNS
(cTpoenis), COOPYIREHIs

. OBpaz0BaHHE JKHIOTO TIOMEIICHHIS KomiiecTBo 00pa3yeMbIX TOMEIICHH I _
(OOpa30BAHNE HEHKHIOTO MOMCIICHHS KomiriecTBo 00pa3yeMbiX TOMEIICHH I

KanacTpossiit HOMEp 3TAHHS, COOPYKCHHA | AZpec 31aHmsA, COOPYKCHHIT

JonomuTebHasA HEOPMAIHs:

OGpasoBanmem noMentenisi(iii) B 31AHIN (CTPOCHIN), COOPY/KEHIN IYTEM PA31eJIA IIOMEIICHIIs,
MAalHHO-MeCTa

Hasravuerue novemenus 3 3
Buj nomemenus Konmuectso nomemenuit

(xmi0e (HexKHIoe) rloMemeﬂwe)J

KanacTpoBbiii HOMEP MOMCIICHHS, MAIMHO- | AZpeC MOMCIICHHA, MAIIIHO-MECTA, Pa3aeT KOTOPOro
MECT, Pa3ien KOTOPOTO OCY IIECTBIIETCS OCyImeCTBIAICTCS

JlonomruTe 1bHAS HH(OPMALHA,

OGpa3oBaHIEM TOMEIICHIS B 31AHITN (CTPOCHITN), COOPY/REHIH MYTeM 00HeITHCHISI TIOMEIEeHHii,
MANIHHO-MECT B 3/laHuH (CT])OEHI‘II‘I), COOPYREHHI

I:l OBpa30BaHKE JKHIOTO TIOMEIICHHS . OBpa30BaHKE HEKHIOTO MOMCIICHHS

KonmtecTBo 06 beIMHACMBIX OMEIIEHHE

KazacTpossrii HOMEp 00BEIHHAEMOTO Anpec 06bEAHHACMOTO OMEHICHHS &
TIOMEIICHHA 4

JlonomHuTe ThHAst HHOPMALHS:

OGpasoBaHIEM NOMEMIEHIS B 3N, COOPY/KEHNI IYTEM NEPEyCTPOIicTBA 1 (M) NEPENnIAHNPOBKI
MecT Dﬁlllerﬂ 10/1L30BAHNHS

D (OOpa30BaHKE KHIOTO OMEIICHHS . OBpa30BaHHE HEHKHIOTO MOMCIICHHS
KomuecTBo 06pasyeMbIX NOMEIICHHUiT

KazacTposlii HOMEp 31aHHS, COOPYKEHIL AZpec 31aHHs., COOPYIKCHHS

JlonoruTebHAsA HH(OPMAITHA:

* Crpoka KyGaHPYETCS: JU1ST KAAKTONO PAYIEACHHONO MOMEISHIISL.
* Crpoka yGIMpYeTes JU181 KaykIoro 0GLeIHHEHHONO OMEMIEHHS.




image4.jpeg
ToaroToneno ¢ nenomsosame crcrens: KoncyabranLitoc

e — T P =TT

I:l OGpasoBaHIeM MAINHO-MECTA B 3/IAHHH, COOPY/KCHIN IYTEM PA3IE.IA 3IAHNs, COOPYKCHIS

KomiuecTso 06pasyeMbIX MAIIHHO-MECT

KazacTpoBsbrif HOMEp 3aHHS. COOPYKEHUA

Anpec 31aHHA, COOPYKEHH

JlonouTe ThHas HHpOPMALHS:

MAIIHHO-MECT A

OGpazoBaHNEM MANTHHO-MECTA (MANTHHO-MECT) B 31AHITH, COOPY/KCHIIN IYTEM Pa3Iea noMene;

Ko1m4ecTBo MaMHO-MeCT

[

KaaacTposblii HOMEp MOMEIICHHS,
MALUHHO-MECTA, Pa3 e KOTOPOro
OCYIIECTBIACTCS

Anpec TOMEIICHHS. MAUIHHO-MECTA PA3IeT KOTOPOro
OCyLICCTBIICTCS

JlonornTe mbHas HHpOPMAIHA:

O0pazoBaniemM MAIMMHO-MECTA B 3/IAHIH, COOPY/KEHIN IIYTeM 00be/UIHEHIS HOMeIeH

MAIHHO-MECT B 31aHHH, COOPY/KEHUH

KonutecTBo 06b¢ THHACMBIX TOMEIICHHi,
MAIIHHO-MCCT

KanacTpoBslit HOMEp 00BEANHACMOTO

noyemens *

- 3
Anpec 06beTMHAEMOTO MOMEIIEHHS

JlononxuTe mbHas HHOpMALHs:

OO0pa3oBAHIEM MAIMTHHO-MCCTA B 31AHIH, COOPY/KEHIIN IIyTEM nepey

TpoiicTBa n (1m)

AHNPOBKH MECT 00IIEro 10.1b30BAHNS

KamacTpoBlii HOMEp 3aHHS, COOPYIKEHHS

Anpec 31aHNs, COOPYKCHHS

JlonomHuTE ThHAs HH(OPMALHS:

Heo0xomMOCThIO IPHBEICHIS AIPECA 3EMETLHOT0 YHACTRA, 31aHIs (CTPOCHIIS), COOPY/REHMs],
NOMEIeHnsl, MamnHO-MeCcTa, l'D(‘yJﬁ])CI'BCIIIILIﬁ I\'-L“I‘(ICI])OBLIﬁ YUeT ROTOPOro oCymecTsieH

B COOTBETCTBINN ¢ DegepatbHbiv 3akoHoM o1 13 moas 2015 r. Ne 218-®3 " O rocyaaperBennoii
perucrpanun measmanvocrn” (Cobpanne sakononarenscrsa Poceniickoii ®eaepanun, 2015, Ne 29,

T, 4344; 2020, Ne 22, c1. 3383) (n1a71¢e - DeepaibHbIii
ll\l(lc'l‘ll”) B COOTBETCTBHH € JOK)'NICIIT}IllIlcﬁ 10 IVIAHHPOBRE TEPPHTOPHH WIH l'll)OEKTH()ﬁ

HE/IBIL;

con 'O rocyapeTBENNoii perneT pannn

JIOKYMEHTAIeii Ha 31anne (CTpoeHie), CoopyReHne, oMeenne, MannHo-MecTo

KamacTpoBlit HOMEp 3¢MEIbHOTO YHACTKA,
3aHusA (CTPOCHHA), COOPY/KCHHUA.
NOMCHICHHS, MALUHHO-MECTA

CyIIeCTBYFOIIHIT ATPEC 3CMETBHOTO YHACTKA, 3IAHHS (CTPOCHHS),
[COOPY/KCHHUA, MOMCIICHHA, MAITHHO-MECTA

Jlono THHTe ThHAs HHOPMALHS:
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OTCYTCTBHEM Y 3eMETLHOI0 YUACTRA, 3IAHNS (CTPOCHIs), COOPYIKEHISL, IOMEICHIIsT, MAITHIO-MECTa,
l'OCy,!la])ch]cHHl:llTl Ka,’liltT])OBl:lﬁ YUeT KOTOPOro OCymecTs./1eH B COOTBETCTBHH C (I)E,"Kel)&"llzlll:l'l\rl
3axonoMm "'O rocyapeTBeHnoil PErncTpannn HeABILKIMOCTH', a1peca

KazacTposblit HOMEp 36METLHOTO YUACTKA, AZpec 3eMEIbHOrO Y4aCTKA, HA KOTOPOM PACTIOJIOKCH 0OBEKT
3IaHHsA (CTPOCHHA). COOPYIKCHHUA. aapecauuy, THOO 31aHKS (CTPOCHHS). COOPY/KCHHA, B KOTOPOM
MOMCIICHHSL, MAIIHHO-MCCTA PACHOIOIKCH OGBEKT AAPECaLH (NIPH HATHHH)

JlonoHUTE TbHAS HH(OPMALLHS:

HamnveHoBaHHE CTPAHBI

HanvernoBarne cyopekta Poccmiickoi
Denepaunn

HauMEHOBAHHE MyHHIJHIIAIHHOTO PAHOHA,
TOPOJACKOTO. MYHHIMIIATBHOTO OKPYTa HIH
BHYTPHIOPO/CKOH TEPPHTOPHH (17151 TOPOIOB
(peCPATBHOTO 3HAYCHHA) B COCTABE CyOBEKTA
Poccuiickoit Deaepaiu. (yeaepanbHOH

Hamvienosanme moceeHms

HauMeHOBAHHE BHYTPHTOPO/ICKOTO paioHa
TOPOJICKOI0 OKpyra

HaHMCHOBAHHE HACCICHHOTO MyHKTA
HauMEHOBAHKE IICMCHTA MIAHHPOBOUHOH
CTPYKTYPbI

HaHMCHOBAHHE J/IEMEHTA Y THHO-TI0POKHOI
CETH

Howmep 3eMeBHOTO y4acTka

THI 1 HOMEP 3IAHH. COOPY/KCHHS HIH
00BCKTA HEABEPIICHHOTO CTPOHTETBCTBA
THN 1 HOMEp TIOMEIICHHS, PACTIONOKEHHOTO B
3IAHHH HITH COOPY/KCHHH

THn 1 HOMEP MOMEIICHHS B TIPEIETIAX
KBAPTHPBI (B OTHOLICHHH KOMMYHATLHBIX
KBAPTHP)

JIOnoTHATE ThHAS HH(OPMALIHS:

TIpexparmeHHeM CyECTBOBAHAS 0GBEKTA AAPECAIHH H (FITH) CHATHEM C FOCYIAPCTBCHROTO KATACTPOBOTO
Y4CTa 00BCKTA HEABIUKHMOCTH, SBIAIOMICIOCS OOBCKTOM a/IpCCALMH

HMcxmouennem 13 EAHHOTO ToCy1apCTBEHHOTO PECCTPA HEABIKHMOCTH YKA3AHHBIX B YACTH 7 CTATHH 72
@eepanbHOro 3akoHa "O rocyIapCTBCHHOM PErHCTPALHHA HEABHKHMOCTH'" CBEICHHI 00 00BeKTe
HCABH/KHMOCTH. ABITHOIIEMCA 00BEKTOM aapecanun

|:| TIpHCBOCHHEM 0GBEKTY AIPECAIIHH HOBOTO AIpeca

JonoruTebHAA HE(OPMALHA:
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CoberBeHHNK 00HEKTA AAPECAITI I JTHIO0, 00.1211011ee HHBLIM BEIHBIM IPABOM Ha 00HEKT
apecarmin

dusieckoe mmo:

OTHECTBO (TOJHOCTHIO) WHH (npu
(TP HATTHYHH): HATHYHHA):

JIOKYMCHT, BHI: cepHs:
VOCTOBEPSIOLIHEE

THYHOCTB: J1ATA BBUIAH: KEM BBLIAH:
«__»

. Aapec 3ICKTPOHHOH MOUTHI
TIONTOBBII azpec: Tene)OH LT CBAZM:
(TpH HATIHYHH):

avmms: M3t (MOTHOCTBIO):

OPraH MECTHOTO CAMOY

CTPaHa PETHCTPALHH
(MHKOPIOpALIHI)
(711 KHOCTPAHHOTO
FOPHIHYECKOTO JIHIA):

Jlata perucTpauun HOMEP PErHCTPaLHK
(27151 HHOCTPAHHOTO (4151 HHOCTPAHHOTO
FOPHIHYECKOTO JTHIIA): FOPHIHYECKOTO JTHIIA):

a7apeC 3MEKTPOHHOMH MOYTHI

TIOYTOBBII aTpec: Tene()oH i CBA3M:
amp e (TpH HATTHYHH):

e

T
[ [ upaso xossiicteentioro bencuus uvywectson Ha obbexr agpecawns |
I e T T —
[ v oo womm eve e

[ ][ npaso nocrosmmoro (Geccpoutoro) nosb30BaHIs 3EMEIbHBIM YHACTKOM

T

Cnocob HOJIYYEHHS JOKYMEHTOB (B TOM YHCIC PCLICHHS O MPUCBOCHHH OGWRTF aapecauud aapeca Wi
AHHYJTHPOBAHHH €r0 a1peCa. OPHIHHAIOB PAHEC MPEACTABICHHBIX 110! MCHTOB. PCIUICHHSA 00 oTkase B TNPHCBOCHHUH
(aHHY THPOBAHHH) 0OBEKTY AIPECALHH ATPECA):

T ———— (- e

TIouTOBBIM OTIPABICHHEM 110 APECY:

Ha aapec 31CKTPOHHOI NOUTHI (A7
COOGU—(CHM 0 MOJIYYCHHH 3a5BJICHUA H
JIOKYMEHTOB)

PacnncKy B 10/1yHeHIN IOKYMEHTOB HPOmy:

Boizats mHo || Pacmucka moayueHa:
(oo sammienn)

HanpaBuTh NOYTOBBIM OTIPABICHHCM
IO aIpecy:

He HanpassTs
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CobeTBenHnK 00BERTA AAPECAIN /T [0, 0012121011 e¢ HHBIM BEIHLIM NPABOM HA 00BEKT
apecan

HpeacraBures COGCTBEHANKA 00HEKTA AAPECATNN I/ IR, 00.141A10MEr0 HHBIM BEIHBIM IPABOM
Ha 00BEKT apecann

usnyeckoe mmo:

OTHECTBO (TOJHOCTHIO) HHH (mpu
(ITPH HATTHYHH): HATHYHHA)!

JIOKYMCHT, BUT cepH: HOMCD:
YAOCTOBEPSHONIHIE

JIHYHOCT: JATA BbUIAH: KEM BbIJIAH:

(hanmmas: M (TIOJTHOCTBIO):

AIPEC 3MCKTPOHHOH TTOUTHI

TIOYTOBbIH a1pec: (TIpH HATHYHR)

TI0THOC HAHMCHOBAHHC:
KIIIT (st pOCCHICKOTO FOPHAMYECKOTO JHIA): WHH (@11 pocCHHCKOTO FOPHAMYCCKOTO JIHIA):

CTpaHa PErHCTPALIHH
(MHKOpTIOpALHH)
(U151 HHOCTPAHHOTO
JOPUIIHUCCKOTO JTHIA):

JIaTa PErHCTPALIHH HOMEP PETHCTPALHH
(s HHOCTPAHHOTO (ams HHOCTPAHHOIO
JOPHIHMECKOTO JTHIA): FOPHAMNECKOTO JTHIA):

A7apeC 3MEKTPOHHOH MOYTHI

TIOYTOBBIH a1pec: Tened)on A CBA3H:
s o (TpH HATHYHH):

HAMMCHOBAHHE M PEKBH3MTBI I0KYMEHTA. MOATBEP/KIAIOUICTO NOTHOMOUHS NPE/ICTABUTEIA:

]

JOKYMEHTDI, NPHIATAeMbIE K 3a5BJICHHI0

(OpHrHHAJ B KOJTHCCTBE . Konus B kosuecTse IK3.. HA

OpHTHHAJ B KOJIHCCTBE Konus B kosuecTse

OpHTHHAT B KOJHCCTBE Konus B komuecTse 9K3.. HA

Ipnveuanne:
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10 || MoaTeepiTaro CBOE CONACHE. a TAKKE COLIACHE MPEICTABIMEMOIO MHOKO THIA HA OOPADOTKY MEPCOHATBHBIN
AAHHBIX (COOp. CHCTEMATHXAUHIO, HAKOIUIGHHE. XDAHCHHE, YTOMHEHHE (OCHOBICHHE. H3MEHEHHE), HCIIOIb30BAHHE.
PACOPOCTPAHCHHC (B TOM 4MCIC NEPEIady). OOCIIMUMBAMMC, ONOKHPOBAHMC. YHHMTOMCHHC MCPCOHATLHBIN
JAHHBIN. A TAKOKE HHBIE ICHCTBIU, HCOONOAMMBIE II1 OOPACOTKH NEPCOHATBHBIX IdHHBIN B DAMKAX
NPCAOCTABICHMS OPrAHANK, & TAKKC OPraHH3ALMCH, MPHIHABACMOI VNPABMMIOWICH KOMIAHKCEH B COOTBCTCTBHM C
PDeepaIbHbM 3uKOHOM "OO HHHOBAUMOHHOM UeHTpe "CKOJNKOBO". OCYIIECTBILIOMHMH PHCBOSHHE, W3NEHSHHE
M AHHYIMPOBAHUC AAPCCOB. B COOTBCTCTBHM € 3AKOHOIATCILCTBOM Poccuiickoi deacpaunn). B TOM UMCIC B
UBTOMATH3HPOBAHHOM PE/KHMe. BICIOUAA NPHHATHE PEIICHHH HA HX OCHOBE OPTAHOM, i TAKKE OPTaHH3ALHEIL.
NPU3HABACNOH YOPABAIOWICH KOMMAHHCH B COOTBCTCTBMM ¢ (DCACPATBHBbIM 3AKOHOM "0 HHHOBAUMOHHOM
ueHTpe "CKONKOBO". OCYLIECTBIMIOIMMH TNPHCBOEHHE. H3MEHCHME H OHHYIMPOBAHHE AJPECOB, B UELIN
NPCOCTABICHHS FOCY 1aPCTBCHHOM YCIyTH.

11 || HacTosmuy Takske MOITBEPHIAKD, UTO:
CBCACHMA, YKA3AHHBIC B HACTOALICH 3A51BICHMH, HA JATY MPCACTABICHUS JAABICHAA J0CTOBCPHbL
PEICTABJIEHHBIE MPABOYCTAHABIHBAIOIMI(KE) JOKYMEHT(bI) H MHBIC JIOKYMEHTHl M COJEPHAIUINECT B HIX
CBCACHHS COOTBCTCTBY KT YCTAHOBICHHBIM 3AKOHO1aTCNLCTBON Poccuiickoit Meacpaunn TpeGosanusis

12 || Heamncn Nata
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FaHBICINC O UPHCBOUIIA OFLCKTY WPCCAIiA aAPeca Il MUIVIMPOBAILH CI0 peca (Jalve - SAABICHIC) 1A GYMANIION
HOCHTENe oHOPMIASTOS Ha CTARTAPTHR THETax Jophiata Ad. Ha Kakion MHCTE VKITHIBISTCH ero TOpAIKORsE Hovep. Hyeparps
THETOR OCVTIECTRIASTCS 1o TOPAAKY B TIPETETaN BCETo JTOKY MeHTa apadeKuyM 1 paymt. Ha KasIoM THeTe Takke VKAIRBASTCS o0llee

KOMHUECTRO THETOR, COMPAANTINGS B SOTRTSHHH.
Fem aRTeHMe amoNHACTCS 3GSRHTETEM CAMOCTONTENRHO Ha OYMAKHOM HOCHTETS, HANPOTHR RHGDAHHLIN CRETEHVH B
CTIENHATRHO OTRETEHHOH Tpadie MPoCTaRTIETCS HaK! « Vi

q v p

TTpH OHOPMICHNH 39RTEHHE Ha GVMAKHOM HOCHTENE 3fRUTENEM WTH TIO €ro TpOCKOE CTIETHATHCTOM OpraHa MecTHOTO
CAMOYITPABIIEHWS, OPTaHA TOCY TAPCTREHHOM BIACTH cyOhekTa Poccwiickoll Mejepainm - ropoa (eepaThHOTO SHAUSHUS MITH OpraHa
MECTHOTO CAMONTIDARTEHHS RHYTPHTOPOICKOTO MYHHIMTIATRHOTO OGPAORAHIA TOPOTA (RIIEDATRHOTO AHAUCHUS, ¥TIOMHOMOUSHHOTO
AAKOHOM VKASAHHOTD CyivhexTa Pocentickoi Meflepaili Ha PHCROSHHE 00HeKTAN AIPECaIH 47PECOR, OPraHa MYAMHIHON RIACTH
heTEpATRHON TEPPHTOPHH, & Takke OPFAHWAATIH, TPHIHABIEMOH \TPARTLIONEH KOMTAHYEH B COOTRETCTRUU ¢ DeTePATHHIM 3AKOHOM
'O HHHOBAIHOHHON TIeHTPe "CKOTKORO”, ¢ HCTIOMK0BAHHEN KOMITHKMTEPHOU TEXHHKH MOTYT GHITH 1aTOMHEHR CTROKH (3TEMEHTH
DEKRHIMTA), MMERNIE OTHOTIEHHE K KOHKDETHOM, S0ARTEHMIO. B 5TOM CTyuge CTPOKW, He TOATeRaNMe aNoTHEHIKY, U3 (OphH
3AFRIEHUS HCKTTHOHARTCS.




